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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES

Y SERVICIO§ DEL MUNICIPIO DE ATLAC'OMULCO
DIRECCIQN DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DE TURISMO Y FOMENTO ARTESANL
REMTYS

nomocLave: IR

%NOMBRE: TRAMITE - SERVICIO

Otorgamiento de espacios en Expos — Ferias Municipales

DESCRIPCION: |

La Direccion de Desarrolio Econémico del Ayuntamiento de Atiacomuico a través de la Coordinacion de Turismo y Fomento Artesanal, organiza
expo-ferias artesanales, otorgando espacios a los artesanos del municipio y de Ia regién, para la promocién y venta de productos

i Titulo Octavo, Capitulo Décimo Tercero, Articulo 158 fraccién XVIII del Bando Municipal Vigente.
| FUNDAMENTO LEGAL:

| DOCUMENTO A OBTENER: Oficio de autorizacion

I VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

| :SE REALIZA EN LINEA?: HH - 2ol No aplica
WEB:

oyile it = e IS IR PN IR =61 =E1 =] Al organizar la Coordinacién una expo-feria artesanal, dispondra de espacios para los artesanos del
municipio y de la regién

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA:

La sefalada en el documento. No aplica

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
| Noaplica No aplica No aplica
REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
REQUISITOS:
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
: : Si (cotejo) Si(1) Manual e procedimientos de la Direccién de Desarrollo
1.- Credencial de Artesano expedida por [IFAEM, : A : :
FONART ylo la Direccién de Desarrolio Econémico del Econumiss. Frocediniento 2.5 Expehenes Faaie 162,
Ayuntamiento
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica | No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica |Noaplica |No aplica

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- La o el coordinader (a) informa via telefénica a los artesanos y artesanas sobre fechas proximas de expo-ferias para conocer quigénes estan en
la posibilidad de participar.

2.- La o el artesano o Artesana informa si esta interesada o interesado en participar.

3. La o el auxiliar Administrativo realiza y envia un oficio para solicitar lugares y condonacién del pago 2 Expo- Ferias de instancias municipales,
estatales o federales organizadoras del evento.

4. La Instancia Municipal, Estatal o Federal remite el oficio para dar una respuesta a la peticién, la cual es enviada a la Coordinacién de Turismo y
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5. La o el coordinador (a), Informa a la artesana o artesano que se presenten en la Coordinaciéon de Turismo y Fomento Artesanal, con su
credencial de IIFAEM vigente para informarle sobre los requerimientos de Iz instancia (Municipal, Estatal o Federal)

6. La o el artesano se presenta en la Coordinacion de Turismo Y Fomento Artesanal para recibir indicaciones: (medidas de stand, fechas y
horarios) y presentar su credencial de IIFAEM vigente.

7. La o el coordinador acude a la asignacion de lugares para la expo — feria e informa a las artesanas y a los artesanos.

8. La o el artesano se presentan las artesanas y los artesanos a la Expo- Feria en la fecha estipulada.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE

| AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:

No aplica

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA
PREVENCION:

No aplica

No aplica

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

No aplica

FUNDAMENTO
JURIDICO

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: [l

Gratuito
| FUNDAMENTO .
| JURIDICO No aplica
I TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
| s
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO |N/A PAGOS) N/A
¢:DONDE PODRA .
PAGARSE? Noaplica
| OTRAS ALTERNATIVAS: JRE-Tello=]
! CRITERIOS DE
| RESOLUCION Contar con los requisitos sefialados
| DEL TRAMITE
APLICA
| AFIRMATIVA No aplica RONBANER No aplica

| FICTA

JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
| ANTE ACTOS DE

CORRUPCION

50.

Denuncia ante Contraloria Municipal, ubicadz en Calle Roberto
Barrios Castro S/N, Colonia Las Fuentes. Teléfono: 712 124 60

FUNDAMENTO
JURIDICO

| DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE
INCUMPLIMIENTQ
EN LOS DATOS
AQUI
MANIFESTADOS

Protesta Ciudadana.

FUNDAMENTO
JURIDICO

DERECHOS DE
LOS USUARIOS
ANTE LA
NEGATIVA

No aplica

I APLICA Sl

| INSPECCION,

el \OMBRE DE

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

| FUNDAMENTO
| JURIDICO

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios vy
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal Vigente

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

No aplica

No aplica.
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VERIFICACION O INSPECCION,
VISITA VERIFICACION
DOMICILIARIA O VISITA
(previa, durante o DOMICILIARIA
despues de la
resolucion del
tramite o
servicio)?

SUJETO DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADO QUE  I\[efTelllez CONSERVAR PARA SU No aplica
LA REALIZA: REALIZACION:

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
VERIFICACION O IEETIE
VISITA
DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccién de Desarrollo Econémico

TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Coordinacidén de Turismo y Fomento Artesanal

Téc. Prof. En Cont. Patricia Olvera Ramirez

|No. ExT. | 500 | NO.INT. |No Aplica
] MUNICIPIO: |At|acomuico
HORARIO Y DIAS DE ATENCION De Lunes a Viemes de 9:00 a 16:00 horas.

TELEFONOS: EXTENSION CORREOQ ELECTRONICO:
122 59 01

No aplica turismoatlacomulo@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica
No aplica
| No aplica |no. EXT. ‘ No aplica [ NO. INT. \ No aplica
COLONIA: No aplica [municPio: | No aplica

C.P. | No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica

TELEFONOS: EXTENSION CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica

1MUNICIF‘[OS QUE ATIENDE:  BIsJeTe]llez}

INFORMACION ADICIONAL

¢Si cuento con la credencial de IIFAEM, FONART y/o la Direccién de Desarrollo Econémico, pueden

i
R e AREC L EMEES: considerarme en el catalogo de artesanos?

RESPUESTA:

Si, se le apoyaria en el catalogo, y brindandole difusién en la pagina digital de turismo y del ayuntamiento

¢Con la credencial de IIFAEM, FONART y/o de la Direccién de Desarrollo Econémico, puede participar en

FARS LIS RLEES Sl expo - ferias en otros municipios?

RESPUESTA: 8I, ya que la credencial los acredita como artesanos

¢En la Coordinacién de Turismo y Fomento Artesanal, me pueden apoyar buscando espacios en ofros

iPREGUNTA FRECUENTE 3: municipios?

RESPUESTA: Si, siempre que ustedes lo soliciten

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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No aplica
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\/\5@5%‘9 Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:
Marzo 2025
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